                                                                                                Załącznik 

                                                                                                 do Zarządzenia Nr 94/2019
                                                                                                 Starosty Zamojskiego

                                                                                                 z dnia 16.10.2019r.
Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych
§ 1.
1. Regulamin określa działalność, zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych oraz prawa i obowiązki znalazcy.
2. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydział Gospodarki Mieniem Powiatu Starostwa Powiatowego w Zamościu.
§ 2.

1. Siedziba Biura Rzeczy Znalezionych  znajduje się w Zamościu przy ul. Przemysłowej 4, 22-400 Zamość.
2. Bezpośrednia obsługa interesantów odbywa się w:  poniedziałek, środa, czwartek, piątek w godzinach 7.30-15.30 oraz we wtorek w godzinach 8.00-16.00.  
§ 3.

Biuro Rzeczy Znalezionych  wykonuje zadania starosty określone przepisami ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.  o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397 z późn. zm.),                  a w szczególności:

1. odbiera zawiadomienia o znalezieniu rzeczy;

2. przyjmuje rzeczy na przechowanie;

3. poszukuje osób uprawnionych do odbioru rzeczy;

4. udziela informacji o miejscu przechowywania rzeczy;

5. prowadzi sprawy związane ze sprzedażą rzeczy z wolnej ręki;

6. prowadzi sprawy związane ze sprzedażą rzeczy w drodze licytacji publicznej;

7. wydaje rzeczy znalezione przechowywane w Biurze Rzeczy Znalezionych;
8. wydaje zaświadczenia stwierdzające upływ terminów przechowywania rzeczy 
oraz o wydaniu rzeczy uprawnionemu;
9. zamieszcza wezwania na Tablicy Ogłoszeń Biura Rzeczy Znalezionych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Zamościu.
§ 4.

1. Biuro Rzeczy Znalezionych  odbiera zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjmuje do przechowania rzeczy znalezione na obszarze Powiatu Zamojskiego oraz rzeczy od znalazców, których miejscem zamieszkania  jest  Powiat Zamojski.
2. Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych  przyjmuje się w szczególności:

a) rzeczy lub dokumenty,

b) rzeczy znalezione w cudzym pomieszczeniu,

c) kosztowności,

d) pieniądze, papiery wartościowe,
e) rzeczy o wartości historycznej, naukowej lub artystycznej,

f) rzeczy, których cechy zewnętrzne lub umieszczone na nich znaki szczególne   wskazują, że stanowią sprzęt lub ekwipunek wojskowy, dokument wojskowy a w szczególności legitymacje, książeczki lub zaświadczenia wojskowe albo karty   powołania,

g) rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publiczności oraz środku transportu publicznego nieodebrane przez osobę uprawnioną od  właściwego zarządcy.
3. Z czynności odebrania zawiadomienia pracownik Biura Rzeczy Znalezionych  sporządza protokół i poświadczenie przyjęcia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjęciu rzeczy na przechowanie, według wzoru określonego w załącznikach nr 1, 2 lub 3 do niniejszego Regulaminu.
4. Protokół i poświadczenie sporządza się także w przypadku wskazania przez znalazcę miejsca , w którym rzecz się znajduje.

5. Protokół/poświadczenie zawiera:

- imię, nazwisko i adres zamieszkania znalazcy,

- dokładne określenie rzeczy, czasu  i miejsca znalezienia rzeczy,

- pouczenie o prawie do żądania znaleźnego oraz zasadach nabycia własności w przypadku bezskutecznego upływu terminu do odbioru rzeczy przez osobę uprawnioną,
- zgłoszenie żądania znaleźnego.

Zgłoszenie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, zgłoszenie żądania znaleźnego, a także nabycie własności w przypadku bezskutecznego upływu terminu do odbioru rzeczy przez osobę uprawnioną znalazca potwierdza w protokole własnoręcznym podpisem.
6. W przypadku zawiadomień o znalezieniu rzeczy, dokonywanych przez zarządców budynków, pomieszczeń, środków transportu publicznego, a także Policję, Straż Miejską oraz inne podmioty instytucjonalne, pracownik Biura Rzeczy Znalezionych  sporządza protokół przyjęcia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjęciu rzeczy na przechowanie według wzoru określonego w załączniku nr 2 do Regulaminu, bez poświadczenia.
7. W przypadkach przekazania przez znalazcę lub zawiadamiającego większej ilości rzeczy znalezionych, sporządza się szczegółowy wykaz przekazanych rzeczy według wzoru określonego w załączniku nr 10 do Regulaminu. Wykaz dołącza się 
do dokumentacji przyjęcia zawiadomienia.
8. Obowiązkiem znalazcy, który znalazł broń, amunicję, materiały wybuchowe, dowód osobisty lub paszport – jest niezwłocznie oddać rzecz najbliższej jednostce organizacyjnej Policji,  a jeżeli oddanie rzeczy wiązałoby się z zagrożeniem jego życia lub zdrowia – zawiadomić o miejscu, w którym rzecz się znajduje.  
§ 5.

1. Biuro Rzeczy Znalezionych  nie przyjmuje na przechowanie zwierząt, roślin, a także produktów spożywczych.
2. Biuro Rzeczy Znalezionych  może odmówić przyjęcia rzeczy w przypadku, gdy:

1. nie zostały spełnione warunki określone w § 4 ust.1;
2. istnieją podstawy do przyjęcia, że rzecz została porzucona z zamiarem wyzbycia się własności;

3. rzecz stanowiła depozyt w postępowaniu prowadzonym w oparciu o odrębne przepisy;

4. wartość szacunkowa rzeczy nie przekracza 100 złotych, chyba że z jej właściwości wynika, że posiada wartość historyczną, naukową lub artystyczną;

5. ma takie właściwości, że jej przechowywanie nie jest możliwe;

6. należy do grupy produktów lub przedmiotów niebezpiecznych, łatwopalnych oraz wybuchowych;

7. z mocy prawa własność przysługuje Skarbowi Państwa;

8. rzeczy znalezione stanowią dokumenty, nieposiadające cech dokumentu urzędowego, a jedynie charakter prywatny o nieistotnym znaczeniu.

3. W przypadku gdy Biuro Rzeczy Znalezionych  odmawia przyjęcia rzeczy, sporządza się odmowę przyjęcia rzeczy według wzoru załącznika nr 4 lub 5 do Regulaminu.

4. W przypadkach gdy Biuro Rzeczy Znalezionych  odmawia przyjęcia większej ilości rzeczy znalezionych, sporządza się wykaz, stanowiący załącznik nr 11 do Regulaminu. Wykaz dołącza się do sporządzonej odmowy przyjęcia rzeczy znalezionej.
5. W przypadku odmowy przyjęcia rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych  znalazca albo właściwy zarządca może postąpić z rzeczą według swojego uznania.
§ 6.

1. Rzeczy ulegające szybkiemu zepsuciu lub których przechowanie związane jest z kosztami niewspółmiernie wysokimi w stosunku do ich wartości rynkowej lub nadmiernymi trudnościami albo powodowałoby znaczne obniżenie ich wartości rynkowej, podlegają sprzedaży w trybie przepisów ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1314 z późn. zm.).
2. W przypadku niemożliwości ustalenia wartości rynkowej rzeczy przeznaczonych do sprzedaży Biuro Rzeczy Znalezionych  występuje do właściwego sądu o zarządzenie jej sprzedaży.
3. Gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana i znane jest jej miejsce pobytu albo adres siedziby następuje zawiadomienie tej osoby najpóźniej na 2 tygodnie przed dokonaniem sprzedaży, a gdy rzecz ulega szybkiemu zepsuciu zawiadamia się ją niezwłocznie.
4. Suma uzyskana ze sprzedaży wchodzi w miejsce rzeczy sprzedanej, po potrąceniu kosztów sprzedaży. 

§ 7.

1. Koszty utrzymania rzeczy w należytym stanie oraz koszty poszukiwania właściciela, transportu, wysyłki i innych czynności ponosi osoba uprawniona do odbioru rzeczy.

2. Zwrot kosztów, o których mowa w ust. 1, obejmuje wydatki poniesione od dnia przyjęcia rzeczy do dnia jej wydania, do wysokości wartości rzeczy w dniu odbioru.

3. Osoba uprawniona dokonuje zwrotu tych kosztów poprzez wpłatę określonej kwoty 
na rachunek bankowy Powiatu Zamojskiego.
§ 8.

1. W celu prawidłowego wykonywania zadań  Biuro Rzeczy Znalezionych  prowadzi  elektroniczną ewidencję rzeczy znalezionych, w której niezwłocznie zamieszcza się istotne dla postępowania z rzeczą informacje.
2. Każdej rzeczy znalezionej nadaje się numer ewidencyjny z zastrzeżeniem ust. 3.

3. W przypadku znalezienia kilku rzeczy w jednym opakowaniu, pojemniku, portfelu, teczce, torbie, walizce, plecaku, w okolicznościach wskazujących, że zostały zagubione przez tę samą osobę, rzeczom tym nadaje się jeden numer ewidencyjny.
§ 9.

1. Wartość szacunkową rzeczy ustala się na podstawie przeciętnych cen stosowanych 
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu 
i stopnia zużycia oraz popytu na nie, chyba że z przepisów szczególnych wynika inaczej.
2. W sytuacjach szczególnych ocena szacunkowa wartości rzeczy znalezionych powinna być dokonywana w obecności przynajmniej dwóch pracowników Starostwa Powiatowego w Zamościu .
3. Szacunkową wartość rzeczy znalezionej ustala się w trzech przedziałach:
1) wartość poniżej 100 zł;

2) wartość pomiędzy 100 zł a 5000 zł;

3) wartość powyżej 5000 zł.

§ 10.

1. Znalezione pieniądze ( po sporządzeniu ich opisu zawierającego liczbę banknotów lub monet, a także ich waluty i nominały)  pracownik Biura Rzeczy Znalezionych, bez zbędnej zwłoki, wpłaca do kasy lub na rachunek bankowy sum depozytowych Powiatu Zamojskiego.
2. W przypadku, gdy dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy są znane i kierowane jest do niej zawiadomienie o przechowywanych w Biurze Rzeczy Znalezionych  pieniądzach w walucie polskiej lub obcej, pieniądze te mogą być wówczas przechowywane w Biurze Rzeczy Znalezionych  do dnia upływu terminu ich odbioru przez osobę uprawnioną. 

3. W kasie pancernej, skrytce sejfowej przechowuje się wyłącznie pieniądze znalezione w portfelu lub innym przedmiocie, do łącznej kwoty 5000 złotych oraz równowartości tej kwoty w walucie obcej. 
4. Walutę obcą przekazuje się na konto depozytowe walutowe Powiatu Zamojskiego. Jeśli konto depozytowe dla danej waluty nie jest prowadzone, pieniądze mogą być wówczas przechowywane w kasie pancernej lub sejfie w Biurze Rzeczy Znalezionych, a w uzasadnionych przypadkach  przekazywane  do kasy Starostwa Powiatowego w Zamościu. 
5. Przyjęte papiery wartościowe (po sporządzeniu ich opisu zawierającego liczbę i rodzaj dokumentów ze wskazaniem ich wartości, numeru serii lub innego właściwego oznaczenia, oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej według jego treści) – przechowuje się w kasie pancernej lub sejfie a w uzasadnionych przypadkach w kasie Starostwa Powiatowego w Zamościu.
6.  Kosztowności i wyroby użytkowe z metali szlachetnych, kamieni szlachetnych, pereł oraz koralu, po sporządzeniu ich szczegółowego opisu, przechowuje się w  kasie pancernej lub sejfie  a w uzasadnionych przypadkach w kasie Starostwa Powiatowego w Zamościu.   
7. Rzeczy o wartości historycznej, naukowej lub artystycznej, w terminie 7 dni od dnia powzięcia wiadomości o znalezieniu rzeczy – zawiadamia się właściwego miejscowo  wojewódzkiego konserwatora zabytków. 
8. W przypadku znalezienia rzeczy, której cechy zewnętrzne lub umieszczone na niej znaki szczególnie wskazują, że stanowi ona sprzęt lub ekwipunek wojskowy, oraz w przypadku znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczególności legitymacji, książeczki lub zaświadczenia wojskowego albo karty powołania – przekazuje się rzecz lub dokument najbliższej jednostce organizacyjnej  Żandarmerii  Wojskowej.                                                         
§ 11.

1. Nieodebrane dokumenty znajdujące się w rzeczach, o których mowa w § 8 ust. 3 przesyła się do ich wystawców.

2. Rzeczy i dokumenty należące do cudzoziemców przekazuje się do właściwej ambasady lub konsulatu.

§ 12.

Spis z natury, w odniesieniu do rzeczy znalezionych, przeprowadza się na polecenie  Dyrektora Gospodarki Mieniem Powiatu. Polecenie określa skład komisji i  termin spisu.

§ 13.

1. Poszukiwania osób uprawnionych do odbioru rzeczy prowadzi się przy wykorzystaniu dostępnych środków komunikacji.

2. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest nieznana lub brak jest możliwości doręczenia jej wezwania do odbioru rzeczy, a szacunkowa wartość rzeczy przekracza 100 złotych , Biuro Rzeczy Znalezionych  wywiesza wezwanie do odbioru rzeczy na tablicy ogłoszeń oraz zamieszcza ogłoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Zamościu, przez okres roku, licząc od dnia znalezienia  rzeczy.
3. Jeżeli wartość szacunkowa rzeczy przekracza 5000 złotych, Biuro Rzeczy Znalezionych  dokonuje ogłoszenia w/w wezwania w dzienniku lokalnym lub ogólnopolskim.
4. Ustalonego właściciela rzeczy wzywa się niezwłocznie  do jej odbioru.

§ 14.

1. Uprawnionym do odbioru rzeczy znalezionej jest, w pierwszej kolejności jej właściciel.
2. Biuro Rzeczy Znalezionych  informuje osobę uprawnioną do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w należytym stanie, a także o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej.

3. Wydanie rzeczy osobie uprawnionej do odbioru następuje po uiszczeniu przez nią  kosztów przechowania.

4. Wydanie przez Biuro Rzeczy Znalezionych  rzeczy, której posiadanie wymaga pozwolenia, następuje dopiero po przedłożeniu przez osobę uprawnioną do odbioru rzeczy ważnego pozwolenia.

5. W przypadku zwrotu znalezionych pieniędzy przechowywanych na koncie depozytowym Starostwa Powiatowego w Zamościu, po ustaleniu tożsamości osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz zgodności jej oświadczeń ze stanem faktycznym, osoba ta składa podanie o zwrot pieniędzy lub wypełnia druk podania o zwrot pieniędzy z konta depozytowego, określony w załączniku nr 9 do regulaminu.

6. Z czynności wydania rzeczy znalezionej, po ustaleniu tożsamości osoby uprawnionej oraz zgodności jej oświadczeń ze stanem faktycznym, sporządza się protokół wydania rzeczy, stanowiący załącznik nr 6 lub 7 do Regulaminu.

§ 15.

O wydaniu rzeczy właścicielowi zawiadamia się niezwłocznie znalazcę, jeżeli zastrzegł żądanie znaleźnego, podając mu imię, nazwisko i adres właściciela. Zawiadomienie wysyła się na adres zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy poświadczeniu. Właścicielowi rzeczy nie udostępnia się danych znalazcy. Biuro Rzeczy Znalezionych nie pośredniczy w inny sposób w uzyskaniu znaleźnego.
§ 16.

1. W przypadku nieodebrania rzeczy przez właściciela, w terminie roku od doręczenia wezwania do odbioru, a w przypadku niemożności wezwania w ciągu dwóch lat 
od dnia znalezienia, prawo własności rzeczy przechodzi na znalazcę.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych  pisemnie wzywa  znalazcę  do odbioru rzeczy pouczając o jego prawach i zakreślając termin do odbioru rzeczy nie krótszy niż 2 tygodnie od daty doręczenia wezwania, z pouczeniem, że w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej właścicielem stanie się Powiat Zamojski.
§ 17.

1. Znalazcy, który odebrał rzecz, wydaje się zaświadczenie stwierdzające upływ terminów przechowywania rzeczy oraz wydania rzeczy uprawnionemu na podstawie załącznika nr 8 do Regulaminu.
2. Brak odbioru rzeczy w zakreślonym terminie skutkuje przejściem prawa do rzeczy na Powiat Zamojski.
§ 18.
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje się przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015 r. poz. 397 z późn.. zm.) oraz ustawy  z dnia 23 kwietnia  1964 r.  Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145)

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.
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